IV. Zeilenbruch (Silbentrennung)

1. Zusammensetzungen und Wérter mit Vorsilben trennt man
nach ihren Bestandteilen:
Sonn-abend, voll-enden, Atmo-sphédre, Inter-esse, be-achten, ver-
handeln

2. Alle weiteren Trennstellen findet man, wenn man die Wérter
langsam vorliest. Einzelne Buchstaben werden jedoch nicht
abgetrennt, also nicht A-bend, Klei-e. Das gilt auch innerhalb
von Zusammensetzungen:

all-abendlich, nicht alla-bendlich,; Bio-mdifl, nicht Bi-omdll.

3. st wird nicht getrennt: Za-sfen, Pol-ster. Das qilt natirlich
nicht, wenn s und 7 zu verschiedenen Teilen einer
Zusammensetzung gehéren: Hals-tuch, Haus-tir

4. Die Buchstabenverbindungen ¢/ und sc/, die flir einzelne
Laute stehen, werden nicht getrennt: Bu-che, mi-schen.

5. Dagegen wird ng getrennt: Fin-ger. — ckwird als A-k getrennt:
bak-ken, Mik-ke

6. In Fremdwortern werden bestimmte Buchstabenverbindun-
gen mit / noder rals letztem Bestandteil nicht getrennt, néam-
lich &/ br, ¢/, cr, 1, fr, g1, gn, gr, ki, kn, kr, pi, pr, phi, phr, str, tr,
thr, vr: Pu-blikum, Zy-klus usw.

V. Sparsamkeit

1. Wenn sich drei gleiche Mitlautbuchstaben ergeben wirden,
vereinfacht man sie zu zweien: Schiff + fahrt = Schiffahrt.

Nur in den seltenen Fallen, wo noch ein weiterer Mitlaut folgt, schreibt man
alle: Pappplakat Bei der Silbentrennung erscheinen die eingesparten Buch-
staben wieder: Schiff-fahrt.

2. Auch bei manchen Endungen werden Buchstaben eingespart:
Schldssel + lein = Schidsselein, roh + heit = Roheit. Diese Buchstaben
tauchen bei der Silbentrennung nicht wieder auf: Schlisse-lein, Ro-heit.

3. Umlautbuchstaben werden nicht verdoppelt: Paar— Parchen

4. Wenn die wortliche Rede dem Begleitsatz vorangestellt ist und mit einem
Frage- oder Ausrufezeichen endet, spart man nach den Anfuhrungszeichen
das Komma ein: ,Kommst du morgen?“ fragte sie. ,Komm du doch!”
antwortete er.
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. GrolR oder klein?

1. Am Anfang eines Satzes, einer wértlichen Rede, einer Uber-
schrift, Inschrift, Aufschrift usw. wird grof3 geschrieben:
Es war einmal ein Konig. Der sprach: ,/lch werde alt."— Wir lasen Goethes
Gediicht ,An den Mond".— Bitte nicht rauchen!

2. Hauptworter (Substantive) und hauptwértlich gebrauchte
Worter anderer Wortart werden grof3 geschrieben:
der Ful3, der Sprung, das Turnen, die Eins, das Deutsche, alles Gute, das
lch, das VergiBmeinnicht, das In-der-Welt-Sein, das ABC

3. Sie werden klein geschrieben, wenn sie nicht zum Benen-
nen, sondern wie Firwoérter (Pronomen) gebraucht werden, be-
sonders zum Vor- und Rickverweisen im Text:

aas folgende, letzteres, jeder einzeine, der eine oder andere, die lbrigen

4. Auch in festen Wendungen werden sie oft klein geschrieben,

wenn sie nicht wirklich etwas nennen, wovon im Text die Rede ist:
des Ofteren, bei weitemn, aufs schonste, im allgemeinen, im Gbrigen, auf
dem laufenden/Laufenden sein, den kirzeren/Klirzeren ziehen, im aunkeln/
Dunkein tappen, aulBer acht/Acht lassen, auf seiten/Seiten

5. Aus Hauptwoértern sind neue Verhéltniswérter entstanden;
sie werden klein geschrieben:
dank deiner Arbeit, trotz seiner Anstrengung, zeit seines Lebens, seitens,
ZWECKS U. a.

Beachte:
heute abena, mittag, morgen usw., aber der Abena, Mittag, Morgen usw.
ein paar (= einige), aber ein Paar (zwei zusammengehdrige Teile)
ein bilBchen (wenig)
anfangs, nachts, sonntags
recht haben, unrecht haben, schuld sein, leid tun, bange machen

6. Eigenschaftsworter (Adjektive) werden grof3 geschrieben,
wenn sie zu Namen oder festen Begriffen, besonders Fachaus-
drucken gehoren:
aas Tote Meer, das Neue Testament, die Erste Hilfe, die Rote Waldameise,
Goethesche Gedlichfe



7. Sie werden klein geschrieben, wenn sie durch ein in der
Néhe stehendes Hauptwort zu ergédnzen sind:
Die groBen Fische fressen die kleinen (= kleinen Fische).

8. In mehrteiligen Ausdrucken aus fremden Sprachen wird nur
das erste Wort grof3 geschrieben:
Dolce vita, Ultima ratio, Eau de foilette

9. Die Ordnungszahlwdrter werden klein geschrieben, wenn man
sie zum Abzé&hlen benutzt:
Ein Mann hatte drei S6hne; der erste war grol3 und stark. — Jeder vierte raucht.

10. Sie werden grof3 geschrieben, wenn sie den Rang bezeichnen:
er wurde Erster (= Sieger), der Dritte (= Dritiplazierte) gewinnt Bronze

11. Das Anredewort S/e und alle zugehdérigen Formen werden
grof3 geschrieben:
Haben Sie /hren Schirm vergessen?

12. Das Anredewort Duvund alle zugehérigen Formen werden /n
Briefen grof3 geschrieben:
Hast Du mir Dein Buch schon geschickt? Aber: Er fragt: ,,Hast du es geschickt?”

13. Das rlickbeziigliche Furwort s/ic/ wird immer klein geschrieben:
Er schdmt sich. Haben Sie sich angemeldet?

Il. Zwischenraume

1. Wérter werden durch Zwischenrdume voneinander getrennt
(wie zum Beispiel in diesem Satz). In vielen Féllen schreibt
man aber Zeitwérter (Verben) mit einem ,Zusatz“ zusammen,
der meist eine Richtung oder ein Ergebnis ausdriickt.

2. Immer zusammengeschriecben wird mit folgenden
Zuséatzen:
ab, an, auft, aus, bei, durch, entgegen, gegen, mit, nach, tber, um, unter,
vor, wider, zu, zwischen, auBerdem qaar, ein, her, hin, nieder, weg und
zuvor,; also abstejgen, angestellt, aufwédchst usw.

3. Sehr viele andere Wérter kann man in derselben Weise mit
Zeitwortern zusammenschreiben:
zusammenschreiben, abwdrisgehen, auseinandersetzen, kaltstellen, ftot-
schilagen, kennenlernen, spazierenfahren, sitzenbleiben

4. Umfangreichere und erweiterte Zusatze schreibt man meist
nicht zusammen:
mausetot schiagen, eiskalt stellen

5. Steht das Wértchen zu zwischen Zusatz und Grundform, dann

wird — je nachdem — alles oder gar nichts zusammengeschrieben:
autzustejgen (hur so, aber ohne Zusatz.: zu steigen); kaltzustellen (aber
auch: kalt zu stellen)

6. Steht der Zusatz am Satzanfang, wird er nicht mit einer
gebeugten Form des Verbs zusammengeschrieben:
Zusammen schreibt man ...

7. Das Mittelwort (Partizip) kann mit Ergdnzungen oder Um-

standsbestimmungen zu einem Eigenschaftswort zusammenge-

setzt werden und wird dann zusammengeschrieben:
besorgniserregend, e/senverarbeitena, freilebena, wohliberlegt

Daneben gibt es die getrennt geschriebenen Flgungen, die aber oft
schwerféllig wirken: Besorgnis erregena, Eisen verarbeitena, frei lebend

8. Man mul getrennt schreiben, wenn der erste Teil erweitert
ist:

grolBe Besorgnis erregena, altes Eisen verarbeitend, vollig frei lebend
9. Man muB das zusammengeschriebene Eigenschaftswort ver-
wenden, wenn das ganze Gefluge gesteigert ist oder die Satz-
aussage bildet:

noch besorgniserregender, hochst besorgniserregend

aas Ist besorgniserregenad, dieses Tier ist lebenadgebérdend und fleischiressend

10.Viele Wérter sind aus Wortgruppen zusammengewachsen:
Jjedenfialls, keineswegs, aufgruna, zugrunde, beiseite, vonseiten

11. In einigen dieser Falle ist auch noch Getrenntschreibung
Ublich: auf Grund, von seifen oder von Seiten

Einzelheiten sollte man im Wérterbuch nachschlagen.

Ill. Getrennt vereint: der Bindestrich

1. Wenn der Aufbau eines Wortes unklar ist, kann man einen
Bindestrich setzen. Das gilt besonders, wenn Teile des Wortes
aus Symbolen, Abklrzungen oder Wortgruppen bestehen:
7-Shirt, FuBball-WM, DIN-A4-Blatt, die n-te Potenz, rém.-kath., das In-
den-April-Schicken, Glnther-Enderlein-Str., Dortmund-Ems-Kanal

2. Nach arabischen Ziffern wird kein Bindestrich gesetzt:
8fach, adas 8fache; 8jdhrig, die 8/éhrige; 8mal; Stonner

3. Wortreste werden immer durch Bindestriche gekennzeichnet:
auf- und abladen, Sonnenauf- und -untergang



